Памятка
по созданию плана презентации
Обсуждая с коллегами тему презентации: 

1. Записывайте мысли-идеи по одной на лист, стикер.

 2. Обсудите каждую идею в отдельности, записывая подпункты. 

3. Ранжируйте листы-идеи в соответствии с задуманным сценарием презентации. Учитывайте: важность тезиса, время на его раскрытие, состав будущей аудитории. 

4. Уберите «лишние» идеи. 

5. Просмотрите план: актуальность, логическое следование, сбалансированность. 

6. Общая схема презентации:
 проблема -> исследование -> результаты -> выводы или проблема -> результаты -> исследование -> выводы.
7. Содержание презентации.
 Определите круг вопросов, которые вы собираетесь охватить.
Определите, что должно измениться в поведении, аудитории (определите “динамику”). 

8. Схемы организации содержания.
 Вступление - опишите ключевую проблему.
 Основная часть - опишите составляющие ее компоненты.
 Приведите решения для этих составляющих.
 Завершение - резюмируйте, как решение составляющих позволяет решить проблему в целом.
9. Оформление слайда

 Светлый текст на темном фоне. 

Выберите цветовую схему и придерживайтесь ее. 

Нумеруйте слайды. 

 Не увлекайтесь специальными эффектами. 

Не перегружайте слайд текстом. 
